Zarządzenie Nr 120.15.2015
Wójta Gminy Złotoryja
z dnia 15 czerwca 2015 r.
w sprawie Regulaminu funduszu sołeckiego  oraz zasad wydatkowania środków funduszu sołeckiego w ramach budżetu Gminy  Złotoryja.
Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z późn.zm.) Wójt  Gminy Złotoryja  zarządza, co następuje:

§ 1

Ustala się Regulamin funduszu sołeckiego Gminy Złotoryja, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2

1. Ustala się wzór wniosku o przyznanie środków z funduszu sołeckiego, stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia.

2. Ustala się wzór wniosku w sprawie zmiany zakresu  lub  dodania  przedsięwzięć  przewidzianych do realizacji w  podstawowym  wniosku, stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia.

§ 3

Ustala się zasady wydatkowania środków funduszu sołeckiego w ramach budżetu Gminy Złotoryja, stanowiące załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia.

§ 4

Wykonanie zarządzenia powierza się  Skarbnikowi Gminy, kierownikom referatów  i samodzielnym stanowiskom Urzędu Gminy Złotoryja oraz kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych, których zobowiązuje się do zapoznania pracowników z treścią niniejszego zarządzenia.

§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
                                                                                                       Wójt Gminy

                                                                                                      Maria Leśna
                                                                                            Załącznik Nr 1 
                                                                                           do Zarządzenia Nr 120.15 .2015     Wójta Gminy Złotoryja   z dnia 15 czerwca  2015 r.
REGULAMIN FUNDUSZU SOŁECKIEGO GMINY ZŁOTORYJA
§ 1

1. Niniejszy regulamin określa zasady realizacji zadań wynikających z ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu sołeckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301)

§ 2

1. Naliczenia środków funduszu sołeckiego dla poszczególnych sołectw dokonuje Skarbnik na podstawie danych, o których mowa w ustawie, w tym m.in. pozyskanych  z  ewidencji  ludności oraz z GUS.

2. Wyznaczony pracownik w Referacie Finansowym przygotuje projekt zawiadomienia o wysokości środków przypadających każdemu sołectwu w następnym roku budżetowym dla poszczególnych sołectw na podstawie ustawy oraz uchwały Nr V/11/2015 z dnia 27 marca 2015 r. w sprawie wyrażenia zgody na wyodrębnienie w budżecie gminy środków stanowiących fundusz sołecki i naliczenia, o którym mowa w ust. 1.

3. W terminie do dnia 31 lipca roku poprzedzającego rok budżetowy, na który tworzony jest fundusz ,  Referat Finansowy   prześle sołtysom zawiadomienie, o którym mowa w ust. 2.

4. W terminie do dnia 31 lipca roku poprzedzającego rok budżetowy, na który tworzony jest fundusz  Referat  Finansowy  przekazuje wojewodzie informację o wysokości przypadających danym sołectwom środków oraz o wysokości kwoty bazowej (Kb).

§ 3

1.  Przedsięwzięcia  do realizacji w ramach środków funduszu sołeckiego przygotowywane są  przez  sołectwa  w formie wniosków, stanowiących załącznik nr 2 lub 3  do Zarządzenia w sprawie ustanowienia Regulaminu funduszu soleckiego Gminy Złotoryja  oraz zasad wydatkowania środków funduszu soleckiego w ramach budżetu Gminy Złotoryja , z zastrzeżeniem ust. 2 i 9.
2.  Wniosek  podstawowy (zał. nr 2) uchwalony przez zebranie wiejskie, sołtys przedkłada Wójtowi Gminy w terminie do 30 września poprzedzającego rok budżetowy, którego dotyczy wniosek.

3.  Przedsięwzięcia powinny być jasno sprecyzowane pod kątem  zakresu oraz  kosztu   i  uzasadnione.
4. Przedsięwzięcia winny  mieścić  się w katalogu  zadań  własnych  gminy, służyć  poprawie  warunków życia mieszkańców i być  zgodne ze  strategią  gminy .
5.  Wydatki na przedsięwzięcia    powinny uwzględniać koszt przygotowania niezbędnej dokumentacji projektowej  i   nadzoru inwestorskiego, gdy to jest wymagane.
6.  Planowane  wydatki  nie mogą być wyższe niż kwota wyliczona dla sołectwa zgodnie z ustawą. We wniosku może zostać wskazany wkład własny sołectwa, np. w postaci pracy  oraz wkładu rzeczowego mieszkańców.

7. Sołectwa mogą realizować wspólne przedsięwzięcia.

8. Każde z sołectw zamierzających wspólnie realizować przedsięwzięcie odrębnie uchwala wniosek.

9. W trakcie roku budżetowego, jednakże nie wcześniej niż po uchwaleniu budżetu gminy na dany rok i nie później niż do dnia 31 października danego roku budżetowego, sołectwo może złożyć do wójta wniosek o zmianę przedsięwzięć lub zmianę  ich zakresu  do realizacji w ramach przyznanego  funduszu. Sołectwo może  również  złożyć  wniosek w sprawie dodania nowego przedsięwzięcia w związku z oszczędnościami wynikłymi z realizacji  podstawowego  wniosku . Wzór wniosku  o zmianę lub dodanie nowego przedsięwzięcia określa załącznik nr 3 do zarządzenia.
10.  Wnioski, o których mowa w ust. 9, nie mogą prowadzić do przekroczenia środków   przyznanych pierwotnie w uchwale budżetowej.

11. Wnioski złożone z naruszeniem terminów, o których mowa w ust. 9, podlegają odrzuceniu.

12. Do wniosków, o których mowa w ust. 9, stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące wniosku podstawowego.
§ 4

1. Oceny formalnej i  merytorycznej  wniosków złożonych w ramach funduszu sołeckiego dokonuje pracownik  Referatu  Finansowego  przy  pomocy  pracowników  Referatu Inwestycji, którzy na oryginale wniosku czynią adnotację o zgodności przedsięwzięcia z przepisami prawa oraz wpisują podziałkę klasyfikacji budżetowej, z której dane przedsięwzięcie będzie realizowane.                                                  

                                                                            § 5
  W przypadku odrzucenia przez Wójta Gminy wniosku sołectwa, pracownik  Referatu    Finansowego   przygotowuje   zawiadomienie do sołtysa na podstawie ustawy, zgodnie   ze   wzorem stanowiącym załącznik do niniejszego regulaminu.
                                                                                        § 6

1. Kopie wniosków zaakceptowanych przez Wójta Gminy (wyrażona zgoda na uwzględnienie przedsięwzięć wskazanych we wniosku sołectwa w projekcie budżetu gminy) przekazywane są , poszczególnym referatom  i samodzielnym stanowiskom w Urzędzie Gminy Złotoryja   lub jednostkom organizacyjnym Gminy w celu ujęcia ich w materiałach planistycznych w planie wydatków , składanych do projektu budżetu na następny rok budżetowy.

2. Wnioski sołectw zgodnie z zapisami Uchwały nr XLVII/521/10 Rady Gminy Złotoryja  z dnia 20 września 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej Gminy Złotoryja, szczegółowości projektu budżetu oraz materiałów informacyjnych towarzyszących projektowi budżetu należy, jako materiały informacyjne, dołączyć w   formie  tabelarycznej do projektu uchwały budżetowej. 
3. Oryginały wniosków pozostają w  Referacie Finansowym  w  Urzędzie Gminy Złotoryja.
Załącznik do Regulaminu
funduszu sołeckiego Gminy Złotoryja


Złotoryja, dnia …………………………………………

Pan/Pani

…………………………………………………..

Sołtys  wsi 

………………………………………………….

Na podstawie art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu sołeckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 

301) informuję, że wniosek sołectwa ……………………………………….  z dnia
…………………………………
w sprawie przeznaczenia środków funduszu sołeckiego na rok……………..został odrzucony.
Wskazanie przyczyny odrzucenia wniosku:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


                                                              
                                                                        POUCZENIE:

Informuję o możliwości podtrzymania przez Pana/Panią wniosku poprzez skierowanie go, na podstawie art. 5 ust. 6 ustawy o funduszu sołeckim, za pośrednictwem Wójta, do Rady Gminy, w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszej informacji.
Ponadto informuję o możliwości ponownego zwołania zebrania wiejskiego i uchwalenia prawidłowego wniosku, który powinien być przekazany, za pośrednictwem Wójta, Radzie Gminy w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszego pisma, stosownie do art. 5 ust. 7-8 ustawy o funduszu sołeckim. Ponownie uchwalony wniosek powinien być zgodny z przepisami art. 5 ust.2 - 3 ustawy o funduszu sołeckim oraz zawierać dokumentację zebrania wiejskiego potwierdzającą jego uchwalenie.
                                                                                                 Załącznik Nr 2 
                                                                                                do Zarządzenia Nr 120.15.2015  Wójta Gminy Złotoryja z dnia 15 czerwca 2015 r.
Potwierdzenie złożenia wniosku (nie wypełniać)
       (wypełnia pracownik Urzędu Gminy Złotoryja)
…………………..……, dnia ……………………..
pieczęć wnioskodawcy
Wójt Gminy Złotoryja 
A.  Miła 4 
59-500 Złotoryja
WNIOSEK O PRZYZNANIE ŚRODKÓW Z FUNDUSZU SOŁECKIEGO

na rok …………..

	SOŁECTWO

	WNIOSKOWANA KWOTA
	……………………………………… zł

	MAKSYMALNA DOSTĘPNA KWOTA
	..…………………………………… zł


Na podstawie ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu sołeckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301) i Uchwały Nr V/11/15 z dnia 27 marca 2015 r. w sprawie wyrażenia zgody na wyodrębnienie w budżecie gminy środków stanowiących fundusz sołecki oraz uchwały zebrania wiejskiego sołectwa…………………………………………………………  z dnia  …………………………… wnosimy o uwzględnienie w projekcie budżetu Gminy Złotoryja na  rok ……………..do realizacji następujące przedsięwzięcia *:
Przedsięwzięcie nr……: (nazwa, opis zadania, w tym m.in.: miejsce realizacji (obręb geodezyjny, miejscowość), zakres, termin realizacji od do, rzeczowy lub osobowy wkład własny,  itd.)
……………………………………………………………………………………………………………………………................................

……………………………………………………………………………………………………………………………................................

……………………………………………………………………………………………………………………………...............................

……………………………………………………………………………………………………………………………...............................
Uzasadnienie przyjęcia realizacji przedsięwzięcia Nr …….**:

……………………………………………………………………………………………………………………………..............................

……………………………………………………………………………………………………………………………..............................

…………………………………………………………………………………………………………………………................................

…………………………………………………………………………………………………………………………….............................
Szacowane wydatki budżetu związane z realizacją przedsięwzięcia Nr……. wyniosą   ………………..
zł

i składają się z następujących pozycji:

1.    ……………………………………………………………………………….…………………… - ……………………….……….. zł

2.    …………………………………………………………………………………………………... - …………………….…………... zł

3.    …………………………………………………………………………………………………... - …………………….…………... zł

4.    …………………………………………………………………………………………………… - ………………….……………... zł
Przedsięwzięcie nr……: (nazwa, opis zadania, w tym m.in.: miejsce realizacji (obręb geodezyjny, miejscowość), zakres, termin realizacji od do, rzeczowy lub osobowy wkład własny, itd.)

……………………………………………………………………………………………………………………………................................

……………………………………………………………………………………………………………………………................................

……………………………………………………………………………………………………………………………...............................

……………………………………………………………………………………………………………………………...............................

Uzasadnienie przyjęcia realizacji przedsięwzięcia Nr ………**:

……………………………………………………………………………………………………………………………..............................

……………………………………………………………………………………………………………………………..............................

…………………………………………………………………………………………………………………………................................

Szacowane wydatki budżetu związane z realizacją przedsięwzięcia Nr ….. wyniosą   ………………..
zł

i składają się z następujących pozycji:

1.    ……………………………………………………………………………….…………………… - ……………………….……….. zł

2.    …………………………………………………………………………………………………... - …………………….…………... zł

3.    …………………………………………………………………………………………………... - …………………….…………... zł

4.    …………………………………………………………………………………………………… - ………………….……………... zł

5.    …………………………………………………………………………..……………………… - ………………….……………... zł

Przedsięwzięcie nr…….: (nazwa, opis zadania, w tym m.in.: miejsce realizacji (obręb geodezyjny, miejscowość), zakres, termin realizacji od do, rzeczowy lub osobowy wkład własny, itd.)

……………………………………………………………………………………………………………………………................................

……………………………………………………………………………………………………………………………................................

……………………………………………………………………………………………………………………………...............................

……………………………………………………………………………………………………………………………...............................
Uzasadnienie przyjęcia realizacji przedsięwzięcia Nr…….**:

……………………………………………………………………………………………………………………………..............................

……………………………………………………………………………………………………………………………..............................

…………………………………………………………………………………………………………………………................................

…………………………………………………………………………………………………………………………….............................

…………………………………………………………………………………………………………………………….............................

Szacowane wydatki budżetu związane z realizacją przedsięwzięcia Nr……. wyniosą  ………………..
zł

i składają się z następujących pozycji:

1.    ……………………………………………………………………………….…………………… - ……………………….……….. zł

2.    …………………………………………………………………………………………………... - …………………….…………... zł

3.    …………………………………………………………………………………………………... - …………………….…………... zł

4.    …………………………………………………………………………………………………… - ………………….……………... zł

Przedsięwzięcie Nr….. ( nazwa, opis zadania, w tym m.in. miejsce realizacji, obręb geodezyjny,  miejscowość  , termin realizacji, ew. wkład  mieszkańców)*
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Uzasadnienie  przyjęcia  realizacji  przedsięwzięcia Nr…….:**

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Szacowane wydatki budżetu związane z realizacją  przedsięwzięcia  Nr….. wyniosą  ……………………zł      i składają się  z  następujących  pozycji:

1. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..zł

2. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. zł

3. …………………………………………………………………………………………………………………………………………….zł
4. …………………………………………………………………………………………………………………………………………….zł 

……………………………………………….
      podpis i pieczęć sołtysa

Załączniki:

1. Uchwała z  dnia ……………………..zebrania wiejskiego w sprawie uchwalenia wniosku.
2.  Protokół zebrania wiejskiego z dnia ………………………….

3.  Lista obecności zebrania wiejskiego.
4.  Inne, np. deklaracja mieszkańców, z podaniem imion i nazwisk oraz podpisami, o wykonaniu nieodpłatnym prac porządkowych, itd.

    * Wniosek może dotyczyć więcej niż jednego przedsięwzięcia, które mieszczą się w zakresie zadań własnych gminy, służą poprawie życia mieszkańców i są zgodne ze strategią rozwoju gminy, jednakże łączny koszt przedsięwzięć musi mieścić się w kwocie funduszu przyznanej sołectwu na dany rok.

     ** W szczególności należy wykazać, że planowane przedsięwzięcie służy poprawie warunków życia mieszkańców.
OCENA WNIOSKU - ADNOTACJE URZĘDOWE (nie wypełniać)
wypełnia pracownik Referatu  Finansowego  oraz pracownicy merytoryczni
1. OCENA FORMALNA WNIOSKU

	Kryteria oceny
	TAK
	NIE

	1. Czy wniosek został złożony w terminie?
	
	

	2. Czy wniosek został podpisany przez osoby uprawnione?
	
	

	3. Czy do wniosku dołączono wymagane załączniki:
· protokół zebrania wiejskiego
· uchwałę w sprawie uchwalenia wniosku
· listę obecności zebrania wiejskiego
· inne (jeśli wynikają z treści wniosku)
	
	

	4. Czy przedsięwzięcia wskazane we wniosku:
· są zadaniami własnymi gminy
· służą poprawie warunków życia mieszkańców
· wpisują się w strategię rozwoju gminy
· uzasadniono
· oszacowano ich koszty
	
	

	5. Czy przedsięwzięcie obejmuje okres jednego roku?
	
	

	6. Czy wydatki na przedsięwzięcia nie przekraczają maksymalnej kwoty wyliczonej dla sołectwa?
	
	



2.   PODZIAŁKA KLASYFIKACJI BUDŻETOWEJ i podpisy pracowników merytorycznych
Przedsięwzięcie nr 1  ……………………………………….                  …………………………………………….
Przedsięwzięcie nr 2  ………………………………………                   …………………………………………….
Przedsięwzięcie nr 3  ……………………………………                     …………………………………………. Przedsięwzięcie nr 4……………………………………..                     …………………………………………..

3.AKCEPTACJA WÓJTA GMINY:
Wyrażam zgodę/nie wyrażam zgody  na uwzględnienie przedsięwzięć wskazanych we wniosku sołectwa ………………………………………. w projekcie budżetu  gminy   …………………….

                                                                Podpis  Wójta Gminy

                                                                                                         Załącznik Nr 3 
                                                                                                         do Zarządzenia Nr 120.15. 2015 Wójta Gminy Złotoryja z dnia 15 czerwca 2015r.
……………………………………….. , dnia ………………………

                Pieczęć wnioskodawcy
Wójt Gminy Złotoryja
 Al. Miła 4 
59-500 Złotoryja
WNIOSEK o zmianę przedsięwzięć/zmianę zakresu/dodanie przedsięwzięć przewidzianych do realizacji w  podstawowym  wniosku*
       Na podstawie art. 7 ust. 5 w zw. z art. 5 ust. 2-3 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soleckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301) oraz uchwały zebrania wiejskiego sołectwa …………………………………. z dnia ………………………………… wnoszę o zmianę przedsięwzięć/zmianę zakresu przedsięwzięć/ dodanie przedsięwzięć*  przewidzianych do realizacji w roku ………………w ramach funduszu sołeckiego przypadającego sołectwu ……………………………………….. .

Zgodnie z uchwałą zebrania wiejskiego przeznaczeniem funduszu sołeckiego w roku…………… po zmianach jest:

1. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….........
    ………………………………………………………………………… - szacowany koszt około ………………………………….. zł

2. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….........
    ………………………………………………………………………… - szacowany koszt około ………………………………….. zł

3. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….........
    ………………………………………………………………………… - szacowany koszt około ………………………………….. zł

... itd.

Razem szacowane koszty realizacji wniosku: …………………………………………….
zł

Uzasadnieniem zmian  przedsięwzięć jest ………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
*niepotrzebne skreślić


……………………………………………………..
       podpis i pieczęć sołtysa

Załączniki:
1. Uchwała z dnia…………………..… zebrania wiejskiego w sprawie uchwalenia wniosku.
2. Protokół zebrania wiejskiego z dnia …………………….

3. Lista obecności zebrania wiejskiego.
4. Inne, np. deklaracja mieszkańców, z podaniem imion i nazwisk oraz podpisami, o wykonaniu      nieodpłatnym prac porządkowych, itd.
OCENA WNIOSKU - ADNOTACJE URZĘDOWE (nie wypełniać)
wypełnia pracownik Referatu Finansowego oraz pracownicy merytoryczni

2. OCENA FORMALNA WNIOSKU

	Kryteria oceny
	TAK
	NIE

	1. Czy wniosek został złożony w terminie?
	
	

	2. Czy wniosek został podpisany przez osoby uprawnione?
	
	

	3. Czy do wniosku dołączono wymagane załączniki:
· protokół zebrania wiejskiego
· uchwałę w sprawie uchwalenia wniosku
· listę obecności zebrania wiejskiego
· inne (jeśli wynikają z treści wniosku)
	
	

	4. Czy przedsięwzięcia wskazane we wniosku:
· są zadaniami własnymi gminy
· służą poprawie warunków życia mieszkańców
· wpisują się w strategię rozwoju gminy
· uzasadniono
· oszacowano ich koszty
	
	

	5. Czy przedsięwzięcie obejmuje okres jednego roku?
	
	

	6. Czy wydatki na przedsięwzięcia nie przekraczają maksymalnej kwoty wyliczonej dla sołectwa?
	
	



2.   PODZIAŁKA KLASYFIKACJI BUDŻETOWEJ i podpisy pracowników merytorycznych
Przedsięwzięcie nr 1  ……………………………………….                  …………………………………………….
Przedsięwzięcie nr 2  ………………………………………                   …………………………………………….
Przedsięwzięcie nr 3  ……………………………………                     ………………………………………….

3. AKCEPTACJA WÓJTA GMINY:
Wyrażam zgodę/nie wyrażam zgody na uwzględnienie zmian  przedsięwzięć wskazanych we wniosku sołectwa ………………………………………. w  budżecie   na rok ………………..


                                                                                                         ………………………………………………
                                                                                                                 podpis Wójta Gminy
                                                                                                       Załącznik Nr 4 
                                                                                                      do Zarządzenia Nr 120.15. 2015 Wójta Gminy Złotoryja z dnia 15 czerwca  2015r.
ZASADY WYDATKOWANIA ŚRODKÓW FUNDUSZU SOŁECKIEGO W RAMACH BUDŻETU GMINY
§ 1

1. Utworzony fundusz sołecki dla sołectw Gminy Złotoryja  uchwalany będzie w formie załącznika do  uchwały budżetowej na dany rok.
2.  Dysponowanie środkami odbywa się na zasadach ogólnych stosowanych przy realizacji wydatków budżetu gminy w sposób umożliwiający sporządzenie sprawozdań finansowych.
3.  Realizacja wydatków funduszu odbywa się w ramach kwot zawartych w załączniku do uchwały budżetowej, a przyjętych do realizacji na przedsięwzięcia zgłoszone przez sołectwa we wnioskach złożonych zgodnie z ustawą o funduszu sołeckim.
4.  Środki funduszu soleckiego wydatkowane są na zadania wskazane we wnioskach, a ich wydatkowanie kończy się z dniem 31 grudnia roku budżetowego.
5.  Wszelkie wydatki w ramach funduszu sołeckiego wydatkowane są zgodnie z ustawą o finansach publicznych.

§ 2

1. Zakupy na realizację przedsięwzięć zgłoszonych przez sołectwa powinny odbywać się na podstawie zleceń, zamówień i umów cywilnoprawnych, których stroną (nabywcą) jest Gmina Złotoryja, 59-500 Złotoryja, Al. Miła4, NIP: 694-15-66-122.
2.  Każdy dowód zakupu (np. faktura, rachunek)  winien opisać  wstępnie sołtys, a następnie pracownik  merytoryczny, jak każdy inny dowód księgowy dotyczący wydatku, z następującą klauzulą:
„Wydatek zrealizowano w ramach funduszu sołeckiego   sołectwa ……………………………………….., wydatek w kwocie ………………………  zł dotyczy przedsięwzięcia nr....  pn. …………………………………………………………………………………………………………………………………………..”

3.  Sołtys lub Rada Sołecka każdorazowo uzgadnia z pracownikiem  merytorycznym  zakup  materiałów  lub  usługi w  celu  przygotowania  umowy i zapewnienia  zgodności  postępowania  z  przepisami  ustawy  prawo  zamówień  publicznych .
Po podpisaniu umowy pracownik merytoryczny UG nadzoruje wykonanie usługi . Zakupu  niezbędnych materiałów na  przedsięwzięcia wykonywane przez  mieszkańców,  lub wyposażenia   dokonuje sołtys,  lub  członkowie Rady Sołeckiej w uzgodnieniu z sołtysem.    O zakończeniu  realizacji  przedsięwzięcia  przez  mieszkańców,  bądź  wynajętego  wykonawcę,  sołtys  informuje pracownika merytorycznego  w UG. Podczas odbioru wykonania usługi obecny będzie sołtys lub upoważniony do tego członek Rady Sołeckiej. Z czynności odbiorowych  sporządzany jest protokół, podpisany komisyjnie. W przypadku dofinansowania funduszem sołeckim  większego zadania wystarczający jest protokół odbioru całości usługi.
4.  Odpowiedzialność za realizację wydatków sołectwa w ramach funduszu sołeckiego w zakresie zgodności wydatkowanych  kwot na przedsięwzięcia  z  planowanymi we  wniosku   sprawuje odpowiedni dysponent planu finansowego w Urzędzie Gminy, a w poszczególnych jednostkach - kierownicy tych jednostek. Osoby te swoim podpisem potwierdzają zgodność wydatku z przedsięwzięciami ujętymi we wnioskach, również pod względem merytorycznym, legalności, celowości i gospodarności.
5.  Dowody zakupu mogą obejmować jeszcze inne zadania niż objęte funduszem sołeckim. Opis dowodu finansowego powinien umożliwić wyodrębnienie przedsięwzięcia i kwoty wydatku realizowanego ze środków funduszu sołeckiego.
6.  Zgodność dokumentu pod względem rachunkowym potwierdza pracownik  Referatu  Finansowego.
7.  Kontroli dokumentów  dokonuje  Skarbnik   lub osoba go zastępująca.
8.  Wydatek do wypłaty zatwierdza Wójt lub osoby przez niego upoważnione.

9. Sołectwo zarządza środkami trwałymi i sprzętem zakupionym ze  środków funduszu zgodnie z paragrafem 26  statutu sołectwa.

10. Sprzęt  zakupiony  na uzupełnienie  wyposażenia  świetlic wiejskich  zostaje  przekazany  do  użytkowania  dla Biblioteki Gminy Złotoryja.  
§ 3

1.  Dowody księgowe powinny być przedłożone do  Referatu  Finansowego  najpóźniej do dnia 23 grudnia roku budżetowego w celu dokonania zapłaty do 31 grudnia roku budżetowego.
2.  Niewykorzystane środki nie przechodzą na kolejny rok budżetowy i nie mogą być ujęte w wykazie wydatków, które nie wygasają z końcem roku budżetowego.

§ 4

1.  Za prawidłową ewidencję księgową dowodów finansowych zgodnie z dekretacją i przepisami o rachunkowości w Urzędzie Gminy odpowiada  Skarbnik Gminy.
2. Wyznaczony pracownik  Referatu Finansowego odpowiada za organizację i przestrzeganie zasad ewidencji księgowej środków funduszu soleckiego w ramach ksiąg rachunkowych Urzędu Gminy Złotoryja,  oraz  prowadzi  ewidencję  wykorzystania  funduszu  w podziale na poszczególne sołectwa.
§ 5

1.  Referaty i jednostki realizujące wydatki w ramach funduszu soleckiego przedkładają Wójtowi Gminy informację z realizacji i wykorzystanych środków na przedsięwzięcia dla każdego sołectwa do 20 lutego roku następującego po roku budżetowym, którego dotyczy realizacja funduszu - za okres od 1 stycznia do 31 grudnia.
2.  Pracownik Referatu  Finansowego, w porozumieniu ze Skarbnikiem, z zachowaniem ustawowego terminu, sporządza wniosek o zwrot z budżetu państwa wydatków poniesionych w ramach funduszu sołeckiego.

§ 6

W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszych zasadach obowiązują przepisy zawarte w innych obowiązujących zarządzeniach Wójta Gminy Złotoryja, a dotyczących m.in.:
- zasad (polityki) rachunkowości,
- procedur gospodarki finansowej,
- instrukcji kasowej,
- zamówień publicznych,
- innych związanych bezpośrednio z realizacją wydatków z funduszu sołeckiego.









