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Informacja o zakresie dziatalnosci Urzedu — tekst tatwy
do czytania i zrozumienia (ETR)

Urzad Gminy w Ztotoryi

Urzad Gminy w Ztotoryi, czyli w skrécie Urzad,
znajduje sie przy Alei Mitej w Ztotoryi.

To jest gtdwny budynek Urzedu.
W tym budynku pracujg woijt i urzednicy.
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Wit jest szefem Urzedu.
Wojtem Gminy Ztotoryja jest Jan Tymczyszyn.

Wajtowi w pracy pomagajg Zastepca Wojta, Sekretarz Gminy,
Skarbnik Gminy oraz pracownicy referatéw.

Czym zajmuje sie urzad?
W Urzedzie mozesz:

e zameldowad sie, czyli zgtosi¢ to, gdzie mieszkasz,

e wyrobi¢ dowdd osobisty,

e zgtosié¢, gdy urodzi sie dziecko,

e zapfaci¢ lokalne optaty, na przyktad optate za wywdz smieci,
e zgtosi¢ prowadzenie wtasnej firmy.

Urzad ma tez inne zadania:

e obstuguje rézne wybory, na przyktad na Prezydenta Polski,
wybory do Sejmu i Senatu, do Parlamentu Europejskiego,

e prowadzi spis ludnosci w gminie,

e zarzadza gming w trudnych sytuacjach, na przyktad w czasie
powodzi lub suszy,



zajmuje sie budzetem,

ustala jakie beda lokalne podatki,

ustala jakie bedg lokalne optaty,

planuje przestrzen w gminie,

robi remonty i buduje nowe potrzebne gminie budynki,
buduje i naprawia drogi gminne, chodniki,

dba o przyrode i zielen w gminie,

zajmuje sie wywozeniem $Smieci z terenu gminy,

pilnuje i dba o czystosc i porzadek,

dba o zabytki,

wspotpracuje z organizacjami pozarzagdowymi.

Kontakt z pracownikami Urzedu:

Urzad jest otwarty od poniedziatku do pigtku.

Poniedziatek 7:30 - 15:30
Wtorek 7:30- 15:30
Sroda 7:30 - 15:30
Czwartek 7:30 - 15:30
Pigtek 7:30 - 15:30

Wtedy mozesz przyjs¢ lub zadzwonic¢ do Urzedu.

To sg godziny pracy Urzedu.

W sobote i niedziele Urzad jest zamkniety.

Jak mozesz zatatwic¢ sprawy w Urzedzie?

1. Mozesz napisac¢ pismo i wystac¢ na adres:

Urzad Gminy w Ztotoryi
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Aleja Mita 4
59-500 Ztotoryja

2. Mozesz napisac pismo i przynies¢ do Sekretariatu.

Sekretariat to miejsce, w ktorym zostawisz pisma i dokumenty.
W Sekretariacie mozesz zapytad, gdzie zatatwisz Swojg sprawe.
Sekretariat jest na 1 pietrze na wprost schodow.

Sekretariat jest otwarty w godzinach pracy Urzedu.
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3. Mozesz napisa¢ wiadomos¢ i wystac na adres e-mail:
gminazlotoryja@zlotoryja.com.pl

Musisz mie€ Internet i konto poczty elektroniczne;j.
Poczta elektroniczna to poczta, z ktorej mozesz korzystac

w komputerze, tablecie lub w telefonie komdrkowym.

4. Mozesz napisac pismo i wystac¢ za pomocg platformy ePUAP.

ePUAP to skrot nazwy: Elektroniczna Platforma Ustug Administracji

Publiczne;j.
Platforma ePUAP to taki specjalny rodzaj poczty elektronicznej.
Musisz miednternet i konto na platformie ePUAP.

Aby wystaé gimo musisz wejsa strone internetowg platformy
ePUAP

Adres skrzynki Urzedu na platformie ePUAP to:
/b393q8pnlb/skrytka


mailto:ugujazd@ujazd.com.pl
http://www.epuap.gov.pl/
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5. Mozesz wystac faks pod numer 78 87 88 716

6. Mozesz zadzwoni¢ na numer 76 87 88 700

7. Mozesz przyjs¢ do Urzedu w godzinach pracy Urzedu i spotkac
sie z pracownikiem.

Jak trafisz do Urzedu?

Mozesz przyjecha¢ do nas samochodem:
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Przy Urzedzie jest bezptatny parking dla wszystkich.

Moesz zaparkowac¢ namiejscu dla osoby z niepetnosprawnoscia.
Takie miejsce parkingowe ma specjalny znak.

Na znaku sg litera P, koperta i symbol osoby z niepetnosprawnoscia.
Miejsce parkingowe jest zlokalizowane z tytu Urzedu.

Wszystkie informacje o gminie mozna znalezé na stronach
internetowych: Strona gtdwna Gminy Ztotoryja - LINK

Strona gtéwna Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Ztotoryja -
LINK

Do budynku i wszystkich jego pomieszczenn mozna wejs¢ z psem
asystujgcym i psem przewodnikiem.
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Czy Urzad jest dostosowany dla osdb z niepetnosprawnoscia?

Opis budynku znajdziesz w deklaracji dostepnosci



https://www.zlotoryja.com.pl/deklaracja-dostepnosci



