Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
w Ztotoryi z/s w Wilkowie-Osiedlu
ogtasza nabdr na wolne stanowisko Gtéwnego Ksiegowego
w Zakladzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
w Ztotoryi z/s w Wilkowie-Osiedlu

Nazwa i adres jednostki:
Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Ztotoryi z/s w Wilkowie-Osiedlu
ul. Kochanowskiego 1, Wilkow-Osiedle, 59-500 Ztotoryja 1

1. Wymagania niezbedne:

1.

8.

ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub parnstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, chyba Ze odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw
publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

ma peing zdoInos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkéw
gtéwnego ksiegowego;

spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej
3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepiséw,
d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na
podstawie odrebnych przepiséw;

nieposzlakowana opinia;

znajomos¢ przepisow prawa w zakresie: finanséw publicznych, zamoéwien publicznych, rachunkowosci,
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, ustawy o podatku od towardw i ustug, o
podatku dochodowym od os6b prawnych oraz od 0séb fizycznych, o samorzadzie gminnym, prawa pracy i
umiejetnos¢ ich wiasciwego stosowania;

znajomos$¢ komputerowych programow finansowo-ksiegowych, tj. PLATNIK, FK, PLACE, WODA.

2. Wymagania dodatkowe:

1.

2.

3.

umiejetno$¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien, planéw w oparciu o
materiaty Zrodtowe i przewidywane zatozenia;

predyspozycje do pracy na stanowisku kierowniczym, komunikatywno$¢, umiejetno$¢ pracy w zespole,
dobra organizacja pracy, odporno$¢ na stres;

do$wiadczenie w prowadzeniu ksiegowosci w jednostkach budzetowych.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.
2.
3.

4.

prowadzenie rachunkowo$ci jednostki;

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych zgodnie z planem
finansowym;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletno$ci i rzetelnosci dokumentdw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych;

sporzagdzanie kalkulacji kosztow;

sporzadzanie miesiecznych deklaracji podatkowych (np.: VAT 7);



7. sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystyki publicznej;

8. zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidtowosci uméw zawieranych przez placowke, w tym
przestrzeganie ustawy o zamoéwieniach publicznych;

9. rozliczenia dot. dotacji;

10. opracowanie projektu budzetu;

11. biezaca analiza realizacji budzetu;

12. opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora;

13. wykonywanie innych czynno$ci wynikajacych z zajmowanego stanowiska.

4. Informacja o warunkach pracy

norma dobowa czasu pracy wynosi 8 godzin;

norma tygodniowa czasu pracy wynosi 40 godzin;

wynagrodzenie za prace wyptacane jest raz w miesigcu do 27 —go dnia kazdego miesiaca;
mozliwe rozpoczecie pracy juz 1 grudnia 2014 r.

il

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych (z zastrzezeniem art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych):
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w
jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

2. zyciorys — curriculum vitae,

3. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (do pobrania na stronie ogtoszen BIP
Urzedu Gminy Ztotoryja),

4. kserokopia dyplomu (po$wiadczona przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),

5. kserokopie $wiadectw pracy (po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem) lub zaswiadczenie
0 zatrudnieniu z aktualnego zaktadu pracy,

6. kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe ( poSwiadczone
przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

7. oSwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

8. os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umys$inie Sciggane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe ( w przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie
zobowigzany do dostarczenia zaSwiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego).

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny zawiera¢ zgode opatrzong klauzulg o tresci:

LWyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002
r. Nr 101, poz. 926 z p6zn zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. Nr
233, poz. 1458 z pézn. zm.)".

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 13.10.2014 r. w siedzibie Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Ztotoryi z/s w Wilkowie-Osiedlu przy ul. Kochanowskiego 1, Wilkéw-Osiedle, 59-500
Ztotoryja 1 (sekretariat) w zaklejonych kopertach, z podanym adresem zwrotnym i z dopiskiem: ,, Nabér na wolne
stanowisko Gtéwnego Ksiegowego”.

Aplikacje, ktore wptyng do siedziby Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Ztotoryi z/s w Wilkowie-
Osiedlu po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja 0 wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji Publicznej (http:/bip.
Zlotoryjag.dolnyslask.pl.) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w
Ztotoryi z/s w Wilkowie-Osiedlu przy ul. Kochanowskiego 1.

Wilkow-Osiedle, dnia 26 wrzesnia 2014 r.



